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CODICE FISCALE N. 80016650352

Comunicazione in forma circolare n. 255 Reggio Emilia, 4/03/2022

A TUTTO IL PERSONALE ATA

OGGETTO: Piano ferie estive a.s. 2021/22.

Al fine di poter predisporre il piano ferie delle vacanze estive entro il 05 aprile 2022, si invita cortesemente
tutto il personale ata (collaboratori scolastici, assistenti amministrativi, assistenti tecnici) a presentare la richiesta
ferie per tale periodo, entro e non oltre 15 marzo p.v. presso l‘ufficio giuridico (Sig.ra Elena), oppure via e-mail
all’indirizzo segreteria@liceoariostospallanzani-re.edu.it.

Si fa presente che, a maggioranza di tutto il personale Ata, nei sabati di: 16 — 23 — 30 luglio, 06 — 13 - 20
agosto la scuola restera chiusa ed i relativi giorni saranno coperti con ferie o recuperi di lavoro
straordinario.

Con I’occasione ricordo

al personale collaboratore scolastico che:

» dovra effettuare la pulizia accurata dei locali, approfittando della sospensione delle lezioni.
A tal fine ciascun collaboratore scolastico presentera nel mese di giugno il prospetto dei
periodi e dei locali in cui provvedera a tale compito;

» non saranno accettati periodi di ferie dove risultino in servizio meno di due unita presso la
sede centrale;

> come da accordi stabiliti in sede di contrattazione di Istituto, € consentito accantonare
massimo 6 gg. di ferie da usufruire entro il 30 aprile 2023.

Al personale assistente amministrativo e tecnico:

» Come da accordi stabiliti in sede di contrattazione di Istituto, & consentito accantonare massimo 10
gg. di ferie da usufruire entro il 30 aprile 2023.

Come da contrattazione tutte le ore straordinarie devono essere usufruite entro il 31/08/2022.

Si precisa inoltre che il personale collaboratore scolastico dovra essere in servizio dal 24/08/2022 e il
personale amministrativo e tecnico dal 29/08/2022.

Distinti saluti.

IL DIRETTORE S.G.A.
Dott.ssa Catia Colella
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