
LICEO CLASSICO - SCIENTIFICO STATALE “ARIOSTO - SPALLANZANI” 
Piazzetta Pignedoli, 2  42100 REGGIO EMILIA (R.E.) - Tel. 0522 438046  Fax 0522 438841 

Via Franchetti, 3  42100 REGGIO EMILIA (R.E.) - Tel. 0522 442124  Fax 0522 432352  
 E-mail: segreteria@liceoariostospallanzani-re.edu.itit         Home page: WWW.liceoaristospallanzani.it 

CODICE FISCALE N. 80016650352 DISTRETTO DI REGGIO EMILIA N.11 

 
Comunicazione in forma circolare n. 302 

 
A TUTTI I DOCENTI 

 
OGGETTO: esami di Stato a.s. 2023/2024 
                    Presentazione domande 
 
In riferimento alla circolare 12423 del 26 marzo 2024 del Ministero Pubblica Istruzione, si invitano i sigg. docenti a 
presentare ON LINE la domanda di partecipazione in qualità di Presidenti o Commissari esterni agli esami di Stato 
a.s. 2023/2024. 
 
PERSONALE CHE E’ TENUTO  DI PRESENTARE LA SCHEDA IN QUALITA’ DI PRESIDENTE nell’elenco 
Regionale: 
 

→ I Dirigenti Scolastici 
 
Possono presentare istanza di inserimento nell’elenco Regionale: 
 

→  I Dirigenti Scolastici in servizio preposti a istituti statali del primo ciclo di istruzione 

→ i docenti con rapporto di lavoro a tempo indeterminato d’istituto statale d’istruzione secondaria di secondo 
grado, con almeno dieci anni di servizio di ruolo 

→ i dirigenti scolastici di istituti statali di istruzione del primo ciclo collocati a riposo da non più di tre anni 

→ i docenti di istituti di istruzione secondaria di secondo grado statali collocati a riposo da non più di tre anni  
 
Le istanze di inclusione nell’elenco regionale dei presidenti di commissione sono trasmesse dagli aspiranti 
tramite il modello ES-E; si precisa che la presentazione dell’istanza di inclusione nell’elenco dei presidenti 
(modello ES-E) se non integrata dall’istanza di nomina in qualità di presidente attraverso la presentazione del 
modello ES1 debitamente trasmesso al sistema, non permette la partecipazione al procedimento di nomina. 

 
PERSONALE CHE E’ TENUTO  DI PRESENTARE LA SCHEDA IN QUALITA’ DI PRESIDENTE (ES-1) 
 

→ I Dirigenti Scolastici in servizio preposti a istituti statali del primo ciclo di istruzione 
 
PERSONALE CHE HA LA FACOLTA’ DI PRESENTARE LA SCHEDA IN QUALITA’ DI PRESIDENTE ( ES-1): 
 

• I Dirigenti Scolastici in servizio preposti a istituti statali del primo ciclo di istruzione 

• i docenti con rapporto di lavoro a tempo indeterminato d’istituto statale d’istruzione secondaria di secondo 
grado, con almeno dieci anni di servizio di ruolo, compresi in graduatorie di merito nei concorsi per 
Dirigente Scolastico. 

• I docenti di istituti di istruzione secondaria di secondo grado statali, collocati a riposo da non più di tre anni 

• I docenti in servizio con rapporto di lavoro a Tempo indeterminato con almeno 10 anni di servizio di ruolo 
che abbiano svolto per almeno un anno nell’ultimo triennio, incluso l’anno in corso, incarico di presidenza; 

• I docenti in servizio con rapporto di lavoro a Tempo indeterminato con almeno 10 anni di servizio di ruolo 
che abbiano svolto per almeno un anno nell’ultimo triennio, incluso l’anno in corso, le funzioni di 
collaboratore del dirigente scolastico 

• i docenti con rapporto di lavoro a tempo indeterminato , con almeno 10 anni di servizio di ruolo, provvisti di 
laurea almeno quadriennale o specialistica o magistrale;  

• i docenti di sostegno, con abilitazione all’insegnamento nella scuola secondaria di secondo grado. Non 
possono presentare istanza di nomina in qualità di presidenti i docenti di sostegno che hanno seguito 
durante il corrente anno scolastico candidati con disabilità che partecipano all’esame di Stato, in quanto 
deve essere assicurata la presenza dei docenti medesimi durante l’esame;  

• i docenti di religione, con abilitazione all’insegnamento nella scuola secondaria di secondo grado, con 
contratto a tempo indeterminato in istituti di istruzione secondaria di secondo grado statali,  

• i dirigenti e i docenti, già di ruolo in istituti di istruzione secondaria di secondo grado statali, collocati a riposo 
da non più di tre anni (incluso l’anno in corso)  
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per le procedure di nomina automatica, usare il modello ES1 -  esclusivamente on line attraverso l’apposita 
funzione disponibile sull’applicazione POLIS – Istanze on line secondo la tempistica 27/03/2024 – 12/04/2024 
 
PERSONALE TENUTO A PRESENTARE LA SCHEDA IN QUALITA’ DI COMMISSARIO ESTERNO (modello 
ES1) 

 

• I docenti, (compresi i docenti assegnati sui posti del potenziamento dell’offerta formativa),se non designati 
commissari interni o referenti del plico telematico, con rapporto a tempo indeterminato che insegnano, nelle 
classi terminali e non terminali, discipline rientranti nei programmi di insegnamento dell’ultimo anno dei 
corsi di studio, ovvero materie rientranti nelle classi di concorso afferenti alle discipline assegnate ai 
commissari esterni, ovvero compresi in graduatorie di merito per Dirigente Scolastico, ovvero che abbiano 
svolto almeno per un anno nell’ultimo triennio, incluso l’anno in corso, le funzioni di Dirigente Scolastico 
incaricato o di collaboratore nelle scuole di istruzione secondaria superiore; 

• I docenti, se non designati commissari interni o referenti del plico telematico, con rapporto di lavoro a 
tempo determinato fino al termine delle attività didattiche o fino al termine dell’anno scolastico che 
insegnano, nell’ordine, nelle classi terminali e non terminali, discipline rientranti nei programmi di 
insegnamento dell’ultimo anno dei corsi di studio, ovvero materie rientranti nelle classi di concorso afferenti 
alle discipline assegnate ai commissari esterni, in possesso della specifica abilitazione all’insegnamento o 
idoneità di cui alla legge n. 124/1999 o di titolo di studio valido per l’ammissione ai concorsi per l’accesso ai 
ruoli. 

• Sono comunque obbligati alla presentazione della scheda i docenti con almeno 10 anni di servizio di ruolo, 
se non designati commissari interni. 

 
PERSONALE CHE HA LA FACOLTA’ DI PRESENTARE LA SCHEDA IN QUALITA’ DI COMMISSARIO 
ESTERNO (modello ES1) 
 

• I docenti con rapporto di lavoro a tempo parziale  

• I docenti di sostegno in possesso della specifica abilitazione all’insegnamento di discipline della scuola 
secondaria di secondo grado. 

• I docenti in situazione di handicap o che usufruiscono delle agevolazioni di cui all’art.33 della Legge n. 
104/92 

• I docenti già di ruolo negli istituti di istruzione secondaria di secondo grado statali, collocati a riposo da non 
più di tre anni (incluso l’anno in corso) 

• I docenti che, negli ultimi tre anni, con lavoro a tempo determinato sino al termine dell’anno scolastico o 
sino al termine delle attività didattiche, abbiano prestato effettivo servizio almeno per un anno in istituti 
statali di istruzione secondaria superiore e siano in possesso di abilitazione o idoneità all’insegnamento di 
materie comprese nelle classi di concorso afferenti ai programmi di insegnamento dell’ultimo anno dei corsi 
della scuola secondaria superiore. 

Le sedi esprimibili possono essere i distretti scolastici (ad esclusione del distretto scolastico ove è presente la 
scuola in cui si presta sevizio) ed i comuni della provincia di servizio o residenza, purché compresa nella regione di 
servizio, e, per il personale non in servizio, nella sola provincia di residenza. Non possono essere richieste sedi al di 
fuori dell’ambito provinciale.  
Condizioni ostative all’incarico di Presidente o Commissario: 

❖ Essere in aspettativa o comunque assenti dal servizio, sempre che si preveda il rientro in servizio in data 
posteriore a quella di inizio degli esami 

❖ Essere in posizione di astensione obbligatoria o facoltativa dal lavoro ai sensi del d.Lgs n. 15 /2001 e 
successive modifiche ed integrazioni. 

❖ Docenti designati commissari interni o referenti del plico telematico 
❖ Personale impegnato come sostituto del Dirigente Scolastico durante lo svolgimento degli Esami di Stato 

Non è consentita la presentazione della scheda al personale della scuola, che sia assente per almeno 90 giorni e 
rientri in servizio dopo il 30 aprile. 
 
Le schede di partecipazione in qualità di presidente o commissario esterno, sono da compilarsi 
UNICAMENTE ON LINE tramite la procedura ISTANZE ON LINE a partire dal 27 marzo 2024 fino al 12 aprile 
2024.  
 
Pertanto, il personale della scuola,  non dovrà trasmettere il modello in modalità cartacea.  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
F.to Prof.ssa Rossella Crisafi 
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