
 
 

 
 

Reggio Emilia, 27 gennaio 2023 

Ai Docenti 
 Agli Atti 

Comunicazione in forma circolare n° 183 
 

OGGETTO: convocazione scrutini del primo quadrimestre a.s. 2022-2023 e indicazioni operative 
 

I consigli di classe per gli scrutini del primo quadrimestre sono convocati nelle aule 6 e 7 presso la sede di 
p.tta Pignedoli con il seguente ordine del giorno: 

1. Situazione della classe; 
2. operazioni di scrutinio del I quadrimestre; 
3. individuazione dei commissari interni per le classi quinte; 
4. scelta delle discipline da svolgere in modalità CLIL per le classi quinte; 
5. eventuali aggiornamenti e stesure nuovi PDP; 
6. definizione attività di recupero. 

Si ricorda a tutti i docenti che lo scrutinio è un atto dovuto, che il consiglio di classe deve essere completo 
e che eventuali assenze comporteranno lo spostamento dell’intero calendario. 

 
Un assistente amministrativo si troverà a scuola per ogni necessario reperimento di documenti.  

 
Indicazioni operative 

Ciascun docente dovrà inserire, per ogni alunno, la valutazione degli apprendimenti, il più possibile 
definita, a partire da sabato 28 gennaio. 

I docenti faranno riferimento alla griglia valutativa deliberata in collegio docenti e disponibile sul sito della 
scuola. Per quanto riguarda l’insegnamento di religione cattolica, il docente inserirà il giudizio sintetico.  

Per la definizione del voto di condotta, il coordinatore farà una proposta al CdC, inserendola prima dello 
scrutinio nel tabellone all’interno del registro elettronico ed essa sarà discussa in sede di scrutinio, sempre in 
riferimento agli indicatori deliberati nel Collegio Docenti.  La griglia è disponibile sul sito della scuola. 

Il coordinatore deve controllare prima dello scrutinio (almeno un’ora prima) il tabellone e verificare che tutti 
i colleghi abbiano inserito le valutazioni; nel caso ne mancassero deve sollecitarli. 

Il coordinatore aprirà il tabellone sul registro elettronico che verrà proiettato sulla LIM, i docenti 
controlleranno attentamente l’inserimento corretto delle valutazioni. I docenti sono pregati di inserire il più 
possibile valutazioni definite. 

Il verbale, generato dal programma con quanto inserito, dovrà essere esportato in word. Il verbalizzatore 
completerà e integrerà il verbale con quanto deliberato, lo inoltrerà al coordinatore e quest’ultimo, dopo 
attenta verifica, provvederà a stamparlo e allegarlo al registro dei verbali della classe, sito in segreteria.  

La segreteria provvederà a stampare il tabellone dei voti deliberati in sede di scrutinio in PDF, che dovrà essere 
firmato da tutti i docenti e dal Dirigente e allegato al verbale. 

E’ assolutamente necessario operare con estrema attenzione nel controllo del tabellone PRIMA DELLA 
CHIUSURA DELLO SCRUTINIO.  

Per quanto riguarda i corsi di recupero, è stato approntato un tabellone posto in sala docenti per le eventuali 
disponibilità dei docenti a tenere gli stessi. 
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Nella settimana da lunedì 20 a sabato 25 febbraio 2023 verrà effettuata la pausa didattica in cui si terrà il 
RECUPERO IN ITINERE per ogni disciplina (anche nel caso in cui nessun alunno abbia riportato 
insufficienza); in tale settimana non si svolgeranno uscite, viaggi o prove di valutazione; nella stessa settimana 
si terranno, nelle discipline previste, i CORSI DI RECUPERO pomeridiani ad integrazione del recupero in 
itinere del mattino. 

Saranno attivati i seguenti corsi di recupero dalla classe 1^ alla classe 4^: 

Sezione Classica       LATINO, GRECO, MATEMATICA, INGLESE;  

Sezione Scientifica   LATINO, MATEMATICA, FISICA, INGLESE; SCIENZE (solo classi quarte). 

Nella settimana successiva (da lunedì 27 febbraio a sabato 4 marzo) si terranno le prove di verifica delle 
discipline insufficienti. 

Terminato il periodo di CORSI DI RECUPERO o RECUPERO IN ITINERE, ed effettuate le prove di verifica 
di recupero del primo quadrimestre, ogni docente delle discipline con insufficienza inserirà l’esito della propria 
verifica nel seguente modo: DA MASTERCOM - PAGELLE -- GESTIONE TABELLONE - ESITI 
RECUPERI (come da indicazioni che saranno inviate via mail) 

 
Per quanto riguarda la valutazione del PCTO, i coordinatori delle classi quinte riceveranno la tabella riassuntiva 
delle valutazioni che provvederà a inviare a tutti i docenti del CdC 
 

➢ Ai coordinatori delle classi quinte sarà inviata la tabella riassuntiva delle valutazioni che riporta 
due voci: condotta e valutazione; Il tutor interno del PCTO (che coincide con il coordinatore) 
invierà alcuni giorni prima dello scrutinio ai colleghi i voti attribuiti all’alternanza, perché 
tutti i docenti li aggiungano alle proprie discipline attribuendo il peso del 15%. 

➢ La valutazione ricade su tutte le discipline tramite una media ponderata  che fa incidere il voto 

per una percentuale del 15%; 
➢ Il voto di condotta del PCTO sarà tenuto in considerazione per la delibera del voto di 

comportamento; 
➢ Conferma dei tempi: PCTO di terza e di quarta a primo quadrimestre della quinta, PCTO di 

quinta al   secondo quadrimestre della quinta. 

 
Per quanto riguarda educazione civica, il voto sarà unico, risultante dalle valutazioni delle singole discipline (i 
docenti dovranno leggere con attenzione le indicazioni di inserimento voti proposti allegate alla presente). 

 

SCRUTINI PRESSO LA SEDE DI PIAZZETTA PIGNEDOLI 
Nota: la durata dei singoli scrutini è indicativa. 
I docenti sono tenuti a presentarsi 15 minuti prima dell’inizio dello scrutinio 
 

              GIORNO ORA CLASSE AULA 

MARTEDÌ 31 GENNAIO 

14.30 – 15.30 1A scientifico 6 
15.00 – 16.00  4E scientifico 7 
15.30 – 16.30 3B classico 6 
16.00 – 17.00 1E scientifico 7 
16.30 - 17.30 4A classico 6 
17.00 – 18.00 1B scientifico 7 
17.30 – 18.30 3H scientifico 6 
18.00 – 19.00 5G scientifico 7 
18.30 – 19.30 1D classico 6 

 
 

MERCOLEDÌ 1 FEBBRAIO 
 

 

14.30 – 15.30 1B classico 6 
15.00 – 16.00  1F scientifico 7 
15.30 – 16.30 2B classico 6 
16.00 – 17.00 2C scientifico 7 
16.30 - 17.30 3S scientifico 6 
17.00 – 18.00 4B scientifico 7 
17.30 – 18.30 4S scientifico 6 
18.00 – 19.00 5C scientifico 7 
18.30 – 19.30 5F scientifico 6 
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              GIORNO ORA CLASSE AULA 

GIOVEDÌ 2 FEBBRAIO 

14.30 – 15.30 1C scientifico 6 
15.00 – 16.00  4A scientifico 7 
15.30 – 16.30 4D classico 6 
16.00 – 17.00 2B scientifico 7 
16.30 - 17.30 5D classico 6 
17.00 – 18.00 3D scientifico 7 
17.30 – 18.30 2F scientifico 6 
18.00 – 19.00 5A scientifico 7 
18.30 – 19.30 2A classico 6 

VENERDÌ 3 FEBBRAIO  

14.30 – 15.30 2A scientifico 6 
15.00 – 16.00  3F scientifico 7 
15.30 – 16.30 3C classico 6 
16.00 – 17.00 5S scientifico 7 
16.30 – 17.30 1A classico 6 
17.00 – 18.00 4F scientifico 7 
17.30 – 18.30 5A classico 6 
18.00 – 19.00 3B scientifico 7 
18.30 – 19.30 1C classico 6 

LUNEDÌ 6 FEBBRAIO  

14.30 – 15.30 2E scientifico 6 
15.00 – 16.00  3E scientifico 7 
15.30 – 16.30 2D classico 6 
16.00 – 17.00 3G scientifico 7 
16.30 - 17.30 2C classico 6 
17.00 – 18.00 5B scientifico 7 
17.30 – 18.30 3A classico 6 
18.00 – 19.00 5D scientifico 7 
18.30 – 19.30 4G scientifico 6 

MARTEDÌ 7 FEBBRAIO 

14.30 – 15.30 1D scientifico 6 
15.00 – 16.00  4B classico 7 
15.30 – 16.30 2D scientifico 6 
16.00 – 17.00 5C classico 7 
16.30 - 17.30 2S scientifico 6 
17.00 – 18.00 4D scientifico 7 
17.30 – 18.30 1S scientifico 6 
18.00 – 19.00 5B classico 7 

MERCOLEDÌ 8 FEBBRAIO 
14.30 – 15.30 3A scientifico 6 
15.00 – 16.00  5E scientifico 7 
16.00 – 17.00 4C scientifico 6 

 
 

Il Dirigente Scolastico  
F.to Prof.ssa Rossella Crisafi 
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