
GUIDA PER COMPILARE

I DOCUMENTI DEL PCTO



PCTO

PERCORSI PER LE COMPETENZE TRASVERSALI E  ORIENTAMENTO

•REFERENTE: PROF.SSA RITA MORELLI

•OGNI CLASSE HA UN TUTOR INTERNO A CUI FARE RIFERIMENTO 

•INDIRIZZO MAIL: scuola-lavoro@liceoariostospallanzani-re.edu.it

•SITO DELLA SCUOLA: LA SEZIONE PCTO NELLA HOME PAGE DEL SITO DELLA SCUOLA

CONTIENE:  1) L’ELENCO DEI TUTOR DELLE  CLASSI

2) I DOCUMENTI NECESSARI PER IL PCTO

3) LA PRESENTAZIONE DEL PCTO

4) LA GUIDA ALLA COMPILAZIONE DEI DOCUMENTI

mailto:scuola-lavoro@liceoariostospallanzani-re.edu.it




DOCUMENTI

GENERALI

DOCUMENTI PER 

IL  TUO  PCTO



AD OGNI STUDENTE/SSA VIENE CONSEGNATO

IL PATTO FORMATIVO

CON QUESTO DOCUMENTO LO STUDENTE SI ASSUME

L’IMPEGNO E IL RISPETTO:

•DELLE NORME COMPORTAMENTALI  E   ANTINFORTUNISTICHE; 

•DI QUELLE IN MATERIA DI SICUREZZA SUL  LAVORO;

• DI QUELLE IN MATERIA DI PRIVACY.

QUESTO DOCUMENTO E’ DA LEGGERE E FIRMARE

L’ATTIVITA’ DI PCTO INIZIA IN CLASSE TERZA



ATTENZIONE  ALLE FIRME

DA   APPORRE  AL PATTO  FORMATIVO

FIRMA DELLO STUDENTE/SSA

FIRMA DI UN GENITORE



PRIMA  DI INIZIARE IL PCTO

CONSEGNARE IN SEGRETERIA DUE DOCUMENTI 

LA  CONVENZIONE IL PROGETTO FORMATIVO



ATTENZIONE!!!   

QUESTI DUE  DOCUMENTI  SERVONO  PER ATTIVARE                           

L’ASSICURAZIONE



CHIEDERE  IN SEGRETERIA

(ATTRAVERSO LA MAIL O DI PERSONA) 

SE LA CONVENZIONE CON L’AZIENDA O 

L’ ENTE E’ GIA’ ATTIVA.

IN CASO NEGATIVO IL DOCUMENTO VA 

INTERAMENTE  COMPILATO DAL 

DATORE DI LAVORO / RESPONSABILE 

DELL’ENTE  O AZIENDA PRESSO CUI SI 

SVOLGE IL PCTO

LA  CONVENZIONE



LA  CONVENZIONE

•COMPILATA

•FIRMATA  

•TIMBRATA  

DAL DATORE DI LAVORO / RESPONSABILE 

DELL’ENTE / AZIENDA  PRESSO CUI 

SI SVOLGE IL PCTO

FIRMA E  TIMBRO DEL DATORE 

DI  LAVORO / RESPONSABILE



COMPILATO DALLO STUDENTE/ESSA

INSIEME AL DATORE / RESPONSABILE CON 

IL PROGETTO FORMATIVO

• I DATI PERSONALI

• L’ORARIO DI LAVORO 

• IL PERIODO DI LAVORO (INIZIO E FINE)

QUESTI DATI SONO IMPORTANTI PER

LA COPERTURA   ASSICURATIVA



NELL’ULTIMA PAGINA DEL              

PROGETTO FORMATIVO  FARE ATTENZIONE 

FIRMA DELLO  STUDENTE/SSA

FIRMA E  TIMBRO DEL DATORE DI

LAVORO

FIRMA DI UN GENITORE

(SE LO STUDENTE/SSA E’  MINORENNE)



ALLA FINE DEL PCTO 

CONSEGNARE IN SEGRETERIA DUE DOCUMENTI 

IL FOGLIO PRESENZE LA SCHEDA DI VALUTAZIONE



ATTENZIONE!!!

QUESTI DUE DOCUMENTI SERVONO  PER   ACCREDITARE   

LE  ORE DI  PCTO  SUL  PORTALE   MINISTERIALE



IL FOGLIO PRESENZE 

COMPILATO DALLO STUDENTE/ESSA

DURANTE IL TIROCINIO CON

• LA DATA DI OGNI GIORNO LAVORATIVO

•L’ORARIO DI ENTRATA E DI USCITA

•LA FIRMA DELLO  STUDENTE/SSA

FIRMA DEL TUTOR  AZIENDALE



LA SCHEDA DI VALUTAZIONE

COMPILATA

DAL DATORE DI LAVORO/RESPONSABILE

IL DATORE DI LAVORO DEVE APPORRE 

UNA  CROCETTA, VALUTANDO  SOLO LE 

COMPETENZE  OSSERVATE DURANTE 

IL TIROCINIO



FIRMA DEL TUTOR ESTERNO

FIRMA E  TIMBRO DEL DATORE

DI LAVORO

LA SCHEDA DI VALUTAZIONE

NELL’ULTIMA PAGINA FARE ATTENZIONE 


